ZARZADZENIE NR 1/24
WOJTA GMINY BOBROWICE

z dnia 2 stycznia 2024 r.

w sprawie okre$lenia formy przekazywanych sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych

Na podstawie art. 26 ust. 11 art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz.U. z2023r. poz.40zpézn.zm.), § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia
11 stycznia 2022 1. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz.U. poz. 144 zpézn. zm.) oraz §9
ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn. Dz.U.
7 2023 r. poz. 652) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Do sporzadzenia iprzekazywania sprawozdan w imieniu jednostki zobowigzani sa kierownicy
jednostek organizacyjnych: Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Bobrowicach, Zespotu Szkot
Samorzadowych w Dychowie, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bobrowicach oraz dyrektorzy
instytucji kultury: Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Bobrowicach oraz Gminnej Biblioteki Publiczne;j
w Bobrowicach.

2. Sprawozdania jednostkowe nalezy sporzadzi¢ terminowo, rzetelnie iprawidtlowo pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym na podstawie danych wynikajacych z ewidencji ksiegowe;.

§ 2. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazujg do zarzadu jednostki poprzez wysytke ePUAP na
skrytke Urzgedu Gminy Bobrowice sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji
finansowych w formie dokumentu elektronicznego sporzadzonego w systemie SJO Besti@ lub innym
obowigzujagcym formacie wskazanym przez Ministerstwo, opatrzonym kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy zdnia 5 wrzesnia 2016r. oustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r., poz.1797 zpdézn. zm.). Dodatkowo plik XML wygenerowany
z programu ksiggowego RESPONS nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej skarbnik@bobrowice.pl.

2. Samorzadowe osoby prawne skladaja sprawozdania z operacji finansowych w wersji elektroniczne;,
z zastosowaniem obowigzujacych formularzy, dostgpnych na stronach internetowych Ministerstwa Finanséw
pod adresem www.mf.gov.pl iprzesylaja podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, w terminach wynikajacych zrozporzadzenia, z wykorzystaniem
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP przy uzyciu elektronicznej skrzynki
podawczej lub program SJO Besti@.

§ 3. 1. Za dat¢ wplywu sprawozdan uznaje si¢ date wplywu dokumentu na wskazany adres poczty
elektronicznej,

2. Korekty sprawozdan sg przekazywane niezwtocznie po ich sporzadzeniu, w ten sam sposob jak w § 2.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Bobrowice.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 88/21 Wojta Gminy Bobrowice z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie
okreslenia formy przekazywanych sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Bobrowice.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Wojciech Wachata
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