ZARZADZENIE NR 30/21
WOJTA GMINY BOBROWICE

z dnia 7 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust 1 w zwigzku z art. 2 ust 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 971 z pézn. zm.) zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestgpstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Funkcj¢ koordynatora do spraw wspotpracy z Glownym Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF)
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Bobrowice.

§ 3. Zobowiazuje sie¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Bobrowicach do zapoznania si¢ tre$cia
zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien.

§ 4. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 25/05 Wojta Gminy Bobrowice z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Gminy
w Bobrowicach.

§ 6. Zarzadzenie w wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Wojciech Wachala
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 30/21
Wojta Gminy Bobrowice
z dnia 7 maja 2021 r.

Instrukcja postanowienia postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

§ 1. Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1) kodeksie karnym — rozumie si¢ przez to ustawe¢ z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020
r. poz. 1444, 1517);

2) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 971 z pézn. zm.);

3) finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a § 1 Kodeksu karnego;

4) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j;

5) koordynatorze - oznacza to osobe¢ wyznaczong przez Wojta Gminy Bobrowice do petnienia funkcji
koordynatora ds. wspotpracy z GIIF;

6) transakcji — rozumie si¢ przez to czynno$¢ prawng lub faktyczna, na podstawie ktorej dokonuje si¢
przeniesienia wiasnosci lub posiadania wartoSci majatkowych, Iub czynno$¢ prawng lub faktyczna
dokonywang w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania warto$ci majagtkowych;

7) urzedzie — oznacza to Urzad Gminy Bobrowice;

8) Wojcie— nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bobrowice.

§ 2. Pracownicy urzgdu wlasciwi merytorycznie z tytutu powierzonych im obowigzkéw, winni zapoznaé si¢
z tre$cig niniejszej Instrukcji i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w niej postanowien.

§ 3. Pracownicy urzedu zobowiazani sg do zwracania uwagi, w szczego6lnosci na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem czy dysponowaniem majatku gminy lub Skarbu Panstwa;
2) umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem zadan publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardow;

3) nietypowe zachowania i1 czynno$ci podejmowane przez uczestnikdw postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, polegajace migdzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonywania
zamoOwienia razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow;

4) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka;

5) dokonywanie wptat naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 3. 1. Pracownicy urzedu wilasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkéw w zakresie
dokonywanych transakcji, zobowigzani sg do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystgpuja symptomy wskazujgce na
mozliwos¢ wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet;

2) sporzadzania potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestgpstw, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299
Kodeksu karnego;

3) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje;

4) dokonania opisu transakcji, o ktorych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodzg okolicznosci
wskazane w ustawie i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF.

2. Pracownicy urzedu w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF o zagrozeniu
popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a lub w art. 299 Kodeksu karnego obowigzani sg do
sporzadzenia odpowiedniej notatki stuzbowej zawierajacej opis =zaistniatej sytuacji i przekazania jej
koordynatorowi.

3. Wzor powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik do niniejszej Instrukcji.
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§ 4. 1. Koordynator niezwlocznie powiadamia GIIF o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu.

2. Powiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) posiadane dane, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1, osob fizycznych, oséb prawnych lub jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami
mogacymi wskazywa¢ na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu,

2) opis okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1;

3) uzasadnienie przekazania powiadomienia.

3. Projekt powiadomienia kierowany do GIIF koordynator przedstawia Wojtowi.

4. W przypadku braku zasadnosci powiadomienia GIIF, koordynator sporzadza uzasadnienie swojego
stanowiska i1 przedstawia je Wojtowi.

5. Ostateczna decyzje, co do zasadnos$ci powiadomienia GIIF podejmuje Wojt.

6. Powiadomienia, o ktorych mowa w ust. 1, sg przekazywane w postaci papierowej lub za pomoca §rodkow
komunikacji elektronicznej. Wzor powiadomienia w formie dokumentu elektronicznego udost¢pnia minister
wlasciwy do spraw finanséw publicznych. Wzoér powiadomienia przekazywanego w postaci papierowej
GIIF zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra
wlasciwego

do spraw finansow publicznych.

7. Sposob sporzadzania i tryb przekazywania powiadomien za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej
okresla rozporzadzenie ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych.

8. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg sg ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym przez
koordynatora.
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Zatacznik do Instrukcji

postanowienia postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub

finansowania terroryzmu

WZOR POWIADOMIENIA
GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Bobrowice, dnia.................
Znak sprawy: ...........

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY
LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

W zwiazku z art. 83 ust. 1 — 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 971 z p6zn. zm.) powiadamiam, ze w trakcie
wykonywania obowigzkoéw stuzbowych dotyczacych:

(podpis)

Zakaczniki:

(Potwierdzone kopie dokumentow dotyczqcych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majq one
zwiqzek z popelnieniem przestepstwa, o ktorych mowa w art. 165a oraz art. 299 Kodeku karnego oraz
informacje o osobach przeprowadzajqcych te transakcje).
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