ZARZADZENIE NR 33/20
WOJTA GMINY BOBROWICE

z dnia 14 maja 2020 r.

w sprawie systemu stalego dyzuru Gminy Bobrowice

Na podstawie § 8 ust. 11 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie
gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219 poz. 2218), art.19 120 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (tekst jedn. Dz. U. z2019r. poz. 1398 z pdzn. zm.) oraz zarzadzenia
Wojewody Lubuskiego zdnia 24 kwietnia 2020 r. w sprawie systemu statych dyzuréw wojewddztwa
lubuskiego zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Na potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa, wtym przekazywania decyzji do
uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, podlegtych
jednostek organizacyjnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefnistwa i w czasie wojny, zwanych
dalej ,,planem operacyjnym”, organizuje si¢ w gminie system i lokalny system stalego dyzuru, zwany dalej
,Systemem”.

2. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania, organizacji iuruchamiania systemu statego dyzuru oraz
lokalnego systemu wojta i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, wyznaczonych do realizacji zadan
obronnych oraz z zakresu zarzadzania kryzysowego.

3. System stalego dyzuru w gminie tworzy si¢ w stanie statej gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. 1. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, o ktorych mowa w §
4ust. 11§ 5ust. 1 rozporzadzania Rady Ministrow dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa, system statych dyzurow uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan okreslonych w §
8 ust. 3 tego rozporzadzenia.

2. System stalego dyzuru moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia wymienionego w ust 1, na polecenie Wojewody Lubuskiego, w celu:

1) reagowania na zaistnialg sytuacje¢ kryzysowa lub zdarzenie o charakterze terrorystycznym, rozumianym
w brzmieniu art. 3 pkt 11 11 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) prowadzenia treningow.
3. W sktad systemu wchodza:

1) staty dyzur Wojewody Lubuskiego przygotowany do uruchomienia w Wojewodzkim Centrum Zarzadzania
Kryzysowego w wyznaczonych pomieszczeniach w siedzibie Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gorzowie Wielkopolskim;

2) system stalego dyzuru starostow przygotowane do uruchomienie w powiatowych centrach zarzadzania
kryzysowego lub wydzielonych pomieszczeniach starostw;

3) system stalego dyzuru wojtow przygotowane do uruchomienie w gminnych centrach zarzadzania
kryzysowego lub wydzielonych pomieszczeniach urzgdu gminy;

4) state dyzury kierownikow jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez Wojta Gminy, a bedacych
w lokalnym systemie statego dyzuru Wojta.

4. Organy administracji publicznej w ust. 3 pkt. 2-3  wlacza do udzialu w systemie podlegle
i podporzadkowane jednostki organizacyjne, szczegdlnie istotne dla realizacji zadan ujetych w planach
operacyjnych tych organéw, w ktorych uznaja za zasadne przygotowanie statego dyzuru do uruchomienia.

5. Staty dyzur pelniony jest w sposob ciagly, od momentu jego uruchomienia.
6. Sktad jednej zmiany stalego dyzuru stanowia co najmniej dwie osoby, w tym starszy dyzurny i dyzurny
oraz kierowca z dyzurnym $rodkiem transportowym.

7. Pracownicy, wyznaczeni do sktadu osobowego stalego dyzuru, obowigzani sg posiada¢ poswiadczenie
bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,zastrzezone”.

Id: 572E66A2-2001-420A-99D7-19831288ED7F. Podpisany Strona 1



8. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statego dyzuru w Gminie Bobrowice odpowiedzialna
jest Sekretarz Gminy.

§ 3. 1. Zadania wykonywane w ramach statego dyzuru w wojewodztwie lubuskim obejmuja:

1) uruchamianie procedur z podwyzszanie gotowos$ci obronnej panstwa, w warunkach wystapienia zagrozenia
panstwa;

2) przekazywanie decyzji upowaznionym organom w sprawie uruchomienia okre$lonych zadan wynikajacych

z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa;

3) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz informacji o stanie realizacji
zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa, w tym ustalonych
meldunkéw i sprawozdan dobowych;

4) wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania gminy oraz wykazu
przedsiewzigc i procedur Systemu Zarzadzania Kryzysowego;
5) uruchamianie procedur zawartych w planach idokumentach zarzadzania kryzysowego wynikajacych

z zaistnialej sytuacji kryzysowych lub zdarzen o charakterze terrorystycznym, rozumianych w brzmieniu
art. 3 pkt.1 i 11 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym;

6) powiadamianie 1ialarmowanie kierownictwa ipracownikOw o zagrozeniach oraz obowiazku
niezwtocznego stawienia si¢ we wskazane miejsce;

7) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie sygnatow oraz decyzji dotyczacych realizacji zadan
zwigzanych zpodwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, gotowos$ci w zakresie obrony cywilnej,
swiadczen na rzecz Sit Zbrojnych RP, atakze alarmowania w ramach powszechnego ostrzegania
o zagrozeniach ekologicznych i katastrofach.

2. Realizacja zadania okre$lonego w ust. 1 pkt2 w zakresie dotyczacym wojtow, burmistrzow
1 prezydentow miast odbywac si¢ bedzie za posrednictwem starostow.

3. W przypadku utraty zdolnos$ci do wykonywania przez starost¢ zadan okreslonych w ust. 2, zaktada si¢
bezposredni kontakt Wojewody Lubuskiego z wojtami, burmistrzami i prezydentami miast z terenu powiatu,
w celu realizacji zadania okreslonego w ust.1 pkt 2.

§ 4. Przygotowanie statego dyzuru przez organ administracji samorzadowej w Gminie Bobrowice
obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru;
2) okreslenie zadan statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz osob wchodzacych w sktad statego
dyzuru;

4) opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchamiania statego dyzuru po godzinach pracy wraz z ich
danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowos$ci statego dyzuru do piecia irealizacji zadan oraz zorganizowania
systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen na potrzeby stalego
dyzuru oraz wyposazenia ich w niezbedne $rodki tacznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

7) zapewnienie rezerwowych zrodet zasilania w energi¢ elektryczng dla urzadzen taczno$ci informatyki oraz
awaryjnego systemu o§wietlenia pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkoéw transportowych dla statego dyzuru;

9) utrzymanie niezbgdnych sit i $rodkow do rozwinigcia i odtworzenia systemoéw lacznosci oraz ochrony
miejsca funkcjonowania statego dyzuru;

10) zorganizowanie zywienia i zaopatrzenia w artykuty codziennego uzytku oraz zapewnienie miejsca
odpoczynku dla obsady statego dyzuru;

11) opracowanie dokumentacji statego dyzury;
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12) szkolenie teoretyczne nie rzadziej niz jeden raz w roku oraz praktyczne w formie treningéw, nie rzadziej
niz dwa razy dla sktadu osobowego statego dyzuru;

13) sprawdzanie i kontrolowanie gotowos$ci do uruchamiania i dziatania statego dyzuru.

§ 5. 1. W celu realizacji zadan w warunkach stalego dyzuru wykorzystuja narzedzia techniczne, $rodki
Tacznoscei, struktury i zasoby kadrowe, a takze formy i zasady komunikacji przygotowane na potrzeby realizacji
zadan wynikajacych z art. 16, art. 18 i art. 20 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzania kryzysowego
oraz innych branzowych uregulowan prawnych dotyczacych ich dziatalnosci, nakazujacych prowadzenie
w tych jednostkach dyzuréw operacyjnych.

2. Pozostale organy i podmioty, nie objete obowigzkami wskazanymi w ust.1 tworza warunki do realizacji
zadan statego dyzuru, o ktorych mowa w § 3 ust. 1.

3. Organy i kierownicy podmiotdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, realizujac zadania statego dyzuru
w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, moga podja¢ decyzje o czasowym wzmocnieniu obsady
pracownikami i $rodkami technicznymi pozostajacymi w ich dyspozycji, a plan wzmocnienia umieszczajg
w dokumentacji, o ktorej mowa w § 8.

§ 6. 1. Ustala si¢ nastepujacy obieg informacji w systemie stalych dyzurow :

1) staty dyzur Wojewody przekazuje informacje stalemu dyzurowi organdéw i kierownikow jednostek
organizacyjnych, o ktéorych mowa w § 2 ust. 3, z zastrzezeniem § 9 ust. 1, pkt 3 lit. b;

2) staty dyzur starosty, prezydenta miasta na prawach powiatu;

3)staly dyzur wojta - stalemu dyzurowi kierownikow jednostek organizacyjnych podleglych
i podporzadkowanych samorzadowi gminnemu.

2. Przy przekazywaniu informacji, meldunkéw i sprawozdan do Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego obowigzuje zasada odwrotnosci obiegu.

§ 7. 1. Celu realizacji zadan statego dyzuru w ramach odpowiedzialnosci kompetencyjnej, jezeli uznajg to
za konieczne, moga tworzy¢ zamknigte systemy stalych dyzuré6w obejmujace jednostki podlegle Iub
nadzorowane, zwane dalej systemami lokalnymi.

2. Organ lub podmiot tworzacy lokalny system stalego dyzuru okresla zasady jego funkcjonowania oraz
forme i zasady komunikacji.

3.Organ lub podmiot tworzacy lokalny system stalych dyzurow decyduje o jego uruchamianiu
i zakonczeniu dziatalnosci, z zastrzezeniem dyzurow prowadzonych w ramach systemu, o ktorym mowa w § 1.

4. Obieg informacji w systemach lokalnych, okreslajg organy tworzace dany system.

5. Organy lub podmioty, ktére nie tworzyly lokalnego systemu statych dyzuréw, uzgadnia forme i zasady
komunikacji z jednostkami podlegtymi i nadzorowanymi, a ich opis umieszcza w dokumentacji, o ktdrej mowa
w § 8.

§ 8. 1. Dokumentacja statego dyzuru :
1) dokument inicjujacy (normatywny) organizacje statego dyzuru;

2) instrukcje statego dyzuru okreslajaca; zadania statego dyzuru, jego organizacje, czas i miejsce petnienia
shuzby, sposob powiadamiania, organizacje facznosci i obiegu informacji, terminy skladania meldunkéw,
procedury i terminy przekazywania obowigzkow przez poszczegdlne zmiany;

3) dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przedsiewzig¢ systemu
zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkéw oraz raportow;

4)wycigg zTabeli Realizacji Zadan operacyjnych oraz zwykazu przedsigwzig¢ iprocedur systemu
zarzadzania kryzysowego, umozliwiajace identyfikacj¢ otrzymanych zadan i przedsiewzie¢ oraz ich
przekazanie wlasciwym organom decyzyjnym, komoérkom organizacyjnym, podlegtym lub nadzorowanym
jednostkom organizacyjnym, wchodzacym w sktad systemu statego dyzuru;

5) ksigzka petnienia statego dyzuru;
6) brudnopis;

7) inne dokumenty-wedtug uznania organu.
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§ 9. W Urzedzie Gminy w Bobrowicach zobowigzuje si¢:

1) Sekretarza Gminy do nadzoru realizacji nizej wymienionych przedsiewzig¢ zleconych pracownikom
Urzedu Gminy;

2) Inspektora ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego do:
a) opracowania dokumentacji, o ktorej mowa w § 8,
b) ustalenie sposobu funkcjonowania i sktadu osobowego statego dyzuru Wojta,
¢) przeszkolenie pracownikéw Urzedu Gminy do petnienia stuzby w skladzie stalego dyzuru Wojta,
d) ustalenie sposobu powiadamiania 0os6b wchodzacych w sktad statego dyzuru Wjta,

e) sprawowanie nadzoru ikoordynacji prac zwigzanych z przygotowanie, uruchamianiem i sprawnym
funkcjonowaniem systemu stalego dyzuru Wojta,

f) wyznaczenia dyzurnego $rodka transportu na potrzeby stalego dyzuru oraz zapewnienie pod wzgledem
logistycznym mozliwosci calodobowej pracy sktadu osobowego statego dyzuru;

3) Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych do :
a) zapewnienia ochrony informacji niejawnych w czasie trwania calodobowej pracy stalego dyzuru Wojta,
b) zapewni¢ obstugi catodobowej pracy statego dyzuru Wéjta przez kancelari¢ niejawna;

§ 10. 1. Staly dyzur, zobligowany jest do biezacej wymiany informacji na temat zmian w zakresie 0sob
funkcyjnych, danych adresowych, w tym poczty elektronicznej, numerow wywotawczych §rodkéw lacznosci
stacjonarnej i komorek oraz innych ustalonych narzedzi komunikacyjnych.

2. Komorkg wtasciwa do gromadzenia iprzetwarzania danych iinformacji, o ktérych mowa w ust.1
w Urzedzie Gminy jest Staly Dyzur Wojta.

§ 11. 1 Planujac szkolenie nalezy kierowaé si¢ obowigzkami wynikajagcymi z rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. poz.1829), sa zobligowane do
ujmowania problematyki funkcjonowania systemu statego dyzuru w procesie szkolenia obronnego, a takze do
okresowych ¢wiczen i treningdéw sit i sSrodkdw w ramach systemu staltych dyzurow.

2. Pozostale organy ipodmioty prowadzg dzialalno$¢ polegajaca na odpowiednim przygotowaniu
wyznaczonych 0sob funkcyjnych do realizacji zadan z zakresu statego dyzuru.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
Urzedu Gminy Bobrowice.

§ 13. Traci moc zarzadzenie nr 47/10 Wojta Gminy Bobrowice z dnia 4 pazdziernika 2010r. w sprawie
organizacji systemu statego dyzuru.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Wojciech Wachala
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