ZARZADZENIE Nr 49/12
Wéjta Gminy Bobrowice- Szefa Obrony Cywilnej Gminy
z dnia 21 wrze$nia 2012 r.

w sprawie zasad opracowania planéw obrony cywilnej

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej(tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 461), §3 pkt2 i §4 pkt4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
25 czerwca 2002 roku w sprawie szczeg6towego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96,poz. 850), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ L.Ustala si¢ zasady opracowania planéw obrony cywilnej Gminy Bobrowice i zakladéw pracy z terenu
administrowanego gminy okre$lonych w wytycznych z dnia 19 wrzeénia 2012 r. stanowiacych zalacznik do
zarzadzenia.

§ 2.Zobowiazuje si¢ inspektora obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, dyrektoréw zakladéw pracy z
terenu administrowanego gminy do:

1) opracowania planu obrony cywilnej gminy, zaktadéw pracy;

2)realizacji zadari obrony cywilnej zawarte w opracowanym planie;

3)przekazania (wg potrzeb) nadzorowanym jednostkom wzoréw dokumentéw niezbgednych do opracowania
wlasnych planéw i kart realizacji zadan.

§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy Bobrowice.

§ 4.Traca moc Wytyczne Wojta Gminy —Szefa Obrony Cywilnej Gminy z dnia 5 lipca 2005 r. w sprawie

opracowania planéw obrony cywilnej.
MarclfBabul

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 49 /12
Wéjta Gminy Bobrowice

Szefa Obrony Gminy

Z dnia 21 wrze$nia 2012 1.

] WYTYCZNE
WOJTA GMINY BOBROWICE- SZEFA OBRONY CYWILNEJ POWIATU
Z dnia 21 wrzesnia 2012 r.

W sprawie zasad opracowania planéw obrony cywilnej

ustalone na podstawie wytycznych Starosty Krosnieriskiego — Szefa Obrony Powiatu z dnia 20 sierpnia 2012 r.
w sprawie zasad opracowania planéw obrony cywilnej .

§ 1.Plan obrony cywilnej opracowuje si¢ w celu ustalenia i przygotowania sposobu realizacji zadar brony
cywilnej na okres zewngtrznego zagrozenia paristwa i wojny.

§ 2.Plan obrony cywilnej na wykonywany jest przez urzad obstugujacy organ obrony cywilnej, wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 i 1a do wytycznych (proponowany uktad i tre§é planu).

§ 3. 1. Urzedy, przedsigbiorcy przewidziane do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzieé w zakresie
obrony cywilnej, o ktérych mowa w § 3 pkt 24 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r. w
sprawie szczegOtowego zakresu dziatania Szefa Obrony Kraju, szeféw obrony cywilnej wojew6dztw, powiatéw
i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850), opracowuja karty realizacji zadan obrony cywilnej, wedtug ustalesi wiasciwego
organu OC. Wzér zestawienia zadan obrony cywilnej realizowanych przez jednostki organizacyjne na terenie
gminy zalacznik 2 i 2a.

2. Wz6r karty realizacji zadan obrony cywilnej i przyktadowy sposéb jej wypemienia przedstawia zataczniki nr
3 i 3a do wytycznych. :

§ 4. Za opracowanie planu obrony cywilnej odpowiada Sekretarz Gminy, dyrektorzy zakladéw z terenu
administrowanego gminy.

§ 5. Za opracowanie karty realizacji zadan obrony cywilnej odpowiadaja osoby, o ktérych mowa w §3.

§ 6. Do opracowania planu obrony cywilnej powoluje si¢ zesp6l, wedtug decyzji Sekretarza Gminy, Dyrektora
zakladu pracy.

§7. O nadaniu klauzuli niejawnosci planu obrony cywilnej decyduje organ sporzadzajacy plan.

§8. Sekretarz Gminy, dyrektorzy zaktadéw pracy z terenu administrowanego gminy opracuja zestawienie zadan
obrony cywilnej realizowanych przez gming, zaktad pracy.

§9. Sekretarz Gminy, dyrektorzy zakladéw pracy z terenu administrowanego gminy okre$la zadania obrony
cywilnej realizowane przez jednostki organizacyjne oraz przekazuja do opracowania wzory kart realizacji zadan
obrony cywilnej, o ktérych mowa w §3 oraz sprawuja nadzér nad ich wykonaniem.

§10. Plan ewakuacji III stopnia ludnoci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i
wojny, wykonany zgadnie z postanowieniem wytycznych Szefa Obrony Kraju z dnia 17 pazdziernika 2008 r. w
sprawie zasad planowania ewakuacji jest elementem planu obrony cywilnej gminy.

§ 11. Plan obrony cywilnej podpisany przez kierownika komoérki organizacyjnej koordynujacej jego
opracowanie zatwierdzaja:
a) Plan obrony cywilnej gminy- szef obrony cywilnej gminy;
b) Plan obrony cywilnej zakladu pracy —dyrektor szef obrony cywilnej zakladu;
¢) Kartg realizacji zadan obrony cywilnej jednostki organizacyjnej, o ktérej mowa w §3- kierownik tej
jednostki.

§12. Plan obrony cywilnej, przed zatwierdzeniem, wymaga uzgodnienia z nadrzednym organem obrony cywilnej
oraz innymi organami i podmiotami ( w czesci ich dotyczacej).



§13. Karta realizacji zadania obrony cywilnej, o kt6rej mowa w §3 , podlega uzgodnieniu wlasciwym organem
obrony cywilnej.

§ 14. Plan obrony cywilnej podlega biezacej aktualizacji, nie rzadziej jednak niz co dwa lata. Fakt dokonania
aktualizacji oraz jej zakres odnotowuje si¢ w rejestrze zmian. W przypadku zmian obejmujacych wigcej niz 50%
danych w dokumencie wykonuje si¢ nowy plan.

§ 15. Plan obrony cywilnej sklada sie z :
a) Planu gléwnego;
b) Procedur postepowania;
¢) Zalacznik6w funkcjonalnych;
d) Informacji uzupehiajacych;
€) Innych dokumentéw, wedtug decyzji organu sporzadzajacego plan.

§ 16. Szczegélowa tres¢ planu obrony cywilnej powinna by¢ adekwatna do specyfiki gminy, zakladu pracy.

§ 17. Plan obrony cywilnej powinien odwolywa¢ si¢ do informacji zawartych w planie zarzadzania
kryzysowego gminy, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym(Dz. U. z
2007 r. Nr 89, poz. 590 ze zm.), zapewniajac jednoczeénie korelacje danych rzeczowo- materialowych i
osobowych oraz informacji wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa paristwa i w czasie wojny.

§ 18. Plan obrony cywilnej opracowany jest w formie:
a) Dokumentéw opisowych, w tym aplikacji komputerowych pozwalajacych na zbieranie i przetwarzanie
danych niezbednych do planéw obrony cywilnej;
b) Dokumentéw graficznych- map, planéw , szkicéw zawierajacych dane graficzne.

§ 19. Skal¢ dokumentdéw graficznych okresla organ opracowujacy plan obrony cywilne;j.

. jg/T
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Zalacznik nr 1
STRUKTURA PLANU OBRONY CYWILMEJ MIASTA/GMINY

W skiad planow obrony cywilnej wchodzg nastgpujgce elementy:
1. Plan gidwny zawierajgcy:

1) zarzadzanie wprowadzajace plan obrony cywilnej do stosowania,

2) arkusz uzgodnien,

3) rejestr zmian,

4) wnioski z oceny zagrozenia czasu pokoju oraz charakterystyke zagrozen miasta/gminy na
wypadek zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny,

5) zadania i obowigzki 0s6b oraz podmiotéw, ktérym powierzono realizacje zadan obrony cywilnej,
a takie zestawienie zadan obrony cywilnej realizowanych przez jednostki organizacyjne na
administrowanym terenie,

6) charakterystyke struktur organizacyjnych i zasobow oraz analize mozliwosci ich wykorzystania,

7) ogblng koncepcje dziatania w okresie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

8) terminy i tryb aktualizacji planu,

9) inne.

2. Procedury postepowania.
- procedury powinny by¢ zwigzane z podnoszeniem gotowosci obronnej i odnosic si¢ gtownie do
czasu zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i wojny. '

3. Zalgczniki funkcjonalne okreslajace:

1) monitorowanie zagrozed, ostrzeganie i alarmowanie, w tym informowanie ludnosci
o zagrozeniach i sposobach postepowania,

2) kierowanie i tgcznos¢,

3) ewakuacje ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

4) opieke medyczng, pomoc spoleczng oraz pomoc psychologiczng i religijna,

5) odkazanie i inne podobne dziatania ochronne,

6) przygotowanie i organizowanie budowli ochronnych,

7) obstuge srodkéw zaciemnienia,

8) ratownictwo,

9) walke z pozarami,

10) wykrywanie i oznaczanie stref niebezpiecznych,

11) dostarczanie doraznych pomieszczen i zaopatrzenia,

12) dorazne przywrdcenie dziatania niezbednych stuzb uzytecznosci publicznej,

13) dorazne grzebanie zmartych,

14) pomoc w ratowaniu débr niezbednych dla przetrwania,

15) doraing pomoc dla przywrocenia i utrzymania porzagdku w strefach dotknietych kigeskami,

16) dodatkowe rodzaje dziatalnosci, niezbedne dla wypetnienia ktérego$ z zadan wyzej
wymienionych, w tym planowanie i prace organizacyjne.

4. Informacje uzupeiniajace, stanowigce zbiér niezbednych danych potrzebnych do planowania
i podejmowania decyzji oraz kierowania dziataniami takie jak: mapy, schematy, dane informatyczne,
zestawienia, itp.

5. Wykaz dokumentéw planistycznych na szczeblu jednostki organizacyjnej opracowujacej plan
obrony cywilnej, okreslonych wymogami innych przepiséw (wedtug uznania organu sporzadzajgcego
plan), takich jak:

1) plany operacyjne funkcjonowania miasta/gminy,

2) plany ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

3) plany ratownicze, itp.
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Zestawienie zadan obrony cywilnej
realizowanych przez jednostki organizacyjne na terenie

(nazwa miasta/gminy)

Zalgcznik nr 2

Lp.

Tresc zadania

Realizujgcy zadanie
(nazwa i adres jednostki org.)

Uwagi




Zestawienie zadan obrony cywilnej

Zalzcznik nr 2a
(przykiad wypetnienia)

realizowanych przez jednostki organizacyjne na administrowanym terenie

miasta/gminy...........

TRESC ZESTAWU ZADAN
(przyktad wypetnienia)

Organizacja ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek masowego zagroienia.

,, Transport” sp.z 0.0

Szkota Podstawowa

Szpital powiatowy

Ochotnicza Straz

- kierowanie ruchem.

L>3 adres, tel., fax. adres, tel., fax. adres, tel. fax. Pozarna (OSP)
< adres, tel. fax.
=
e R e | | ey I | [ .
g Zabezpieczenie: Zabezpieczenie: Zabezpieczenie: Zabezpieczenie:
5 - 2 autobusy - 20 miejsc noclegowych | -10 miejsc szpitalnych | -20 miejsc
2= - 1 samochdd ciezarowy noclegowych
Komenda Policji NZOZ Lekarz rodzinny Punkt weterynaryjny
adres, tel., fax. adres, tel., fax. adres, tel., fax.
=
u .............................................................................
< Inne jednostki
g Zabezpieczenie: Zabezpieczenie: Zabezpieczenie: biorace udziat
a,' -2 patrole o -pomoc medyczna. -pomoc ‘ w ewakuacji.
g - ochrona mienia weterynaryjna.

TRESC ZESTAWU ZADAN
(przyktad wypeltnienia)

Przygotowanie i organizowanie budowli ochronnych i ukryé doraznych dla ludnosci.

., Wspélnota
Mieszkaniowa”

Spotdzielnia
Mieszkaniowa

Spoétdzielnia
Mieszkaniowa

Powiatowy
Inspektorat Nadzoru

dorainych.

dorainych.

E)‘ adres, tel., fax. adres, tel., fax. adres, tel., fax. Budowlanego
§ .................................................................................................................. adres telfax .......
i" Zabezpieczenie: Zabezpieczenie: Zabezpieczenie: Sprawdzenie
= -1 schron dla 40 oséb -5 schronéw dla 140 -przygotowanie ukryé obiektow

0sob dorainych dia 400 oséb wytypowanych na

ukrycia doraine.
Sktad budowlany Sktad budowlany

t—, adres, tel., fax. adres, tel., fax.
f ............................................................................
t?t Inne jednostki biorace udziat w przygotowaniu
- Zabezpieczenie: Zabezpieczenie: budowli ochronnych i ukryé dla ludnosci.
é -materiaty dla ukry¢ -materiaty dla ukry¢
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Zatacznik nr 3

ZATWIERDZAM

{kierownik jednostki organizacyjnej)

KARTA REALIZAC)I ZADANIA
OBRONY CYWILNEJ

(nazwa instytucji, jednostka organizacyjna)

ODPOWIEDZIALNY KIEROWNIK SPORZADZAJACY UZGODNIONO
KOMORKI ORGANIZACYINE! (organ obrony cywilnej)
(koordynator wykonania zadania)

TRESC ZADANIA

TERMIN WYKONANIA ZADANIA

PROCEDURA
{podstawowe dziatania dla realizacji zadania)

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE - ZEWNETRZNE

PODMIOTY WSPOLDZIALAJACE - WEWNETRZNE

DOKUMENTACIA BAZOWA
{dokumenty warunkujace realizacje zadania oraz miejsce ich przechowywania)

DODATKOWE USTALENIA




Zatgcznik nr 3a
{przyktad wypetnienia)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki organizacyjnej)

KARTA REALIZACII ZADANIA
OBRONY CYWILNE)

Zaldad Komunikacji Miejskiej w Gorzowie Wikp.
(nazwa instytucji, jednostka organizacyjna)

ODPOWIEDZIALNY KIEROWNIK SPORZADZAJACY UZGODNIONO
KOMORKI ORGANIZACYJNE) (organ obrony cywilnej)

(koordynator wykonania zadania)

Jan Kowalski Wiadystaw Nowak Prezydent Miasta
Gorzéw Wikp.

TRESC ZADANIA. Przygotowanie stanowisk do prowadzenia zabiegéw specjalnych érodkéw transportowych
{Punkt Odkazania Transportu i Sprzetu)

TERMIN WYKONANIA ZADANIA: D+6

(szes¢ dni od dnia w ktérym podano informacie o przygotowaniu do dziatania Punktéw Zabiegéw Specjalnych).

PROCEDURA
(podstawowe dziatania dla realizacji zadania)
I. Okres przygotowawczy (3-4 dni).
Sprawdzenie dokumentacji i weryfikacji obiektdw na bazie, ktérych planowano organizowac Punkty Odkazania Transportu
i Sprzetu.
Sprawdzenie aktualnosci kart przydziatéw organizacyjno-mobilizacyjnych ratownikéw formacji OC.
Sprawdzenie stanu faktycznego z ewidencyjnym.
Adaptacja obiektow do prowadzenia zabiegéw specjalnych, podziat na strefe czyst i brudna, ustalenie kierunkéw
poruszania sie pojazdéw skaionych.
5.Zgromadzenie $rodkéw chemicznych do prowadzenia zabiegéw .
Sprawdzenie sprzetu i indywidualnych $rodkéw ochrony przed skazeniami dla ratownikdw formacji OC.
Il. Okres szkolenia ratownikéw | osiggniecie gotowosci do dziatania (do 2 dni).
Powotanie ratownikéw do obstugi Punktéw Odkazania Transportu i Sprzetu, wyposazenie w sprzet rozpoznania skaien
i Srodki ochrony indywidualne;j.
Szkolenie podstawowe ratownikéw na stanowiskach (w miejscu prowadzenia zabiegow).
Szkolenia zgrywajgce formacji prowadzacych zabiegi specjalne w obiektach przeznaczonych do odkazania srodkdw
transport.
Osiggnigcie gotowosci do prowadzenia zabiegow specjalnych,

PODMIOTY WSPOtDZIAtAJACE - ZEWNETRZNE:
Powiatowy Inspektorat Sanitarny.

Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska

Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggdw i Kanalizaciji.
Szpital Wojewddzki

Hurtownia srodkéw chemicznych i pioracych.

PODMIOTY WSPéLDZIAtAJACE - WEWNETRZNE:
Wydziat Spraw Spotecznych.

Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

Wydziat Gospodarki Komunalnej.

DOKUMENTACIA BAZOWA

(dokumenty warunkujace realizacje zadania oraz miejsce ich przechowywania)

Wykaz obiektéw na bazie, ktérych planuje sie zorganizowaé Punkty Likwidacji Skazen.
Karty przydziatu do formacji OC.
Plany dziatania Formaciji OC prowadzacych zabiegi specjalne.

DODATKOWE USTALENIA




