ZARZADZENIE Nr 76/19
WOJTA GMINY BOBROWICE

z dnia 09 wrzes$nia 2019 1.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Bobrowice na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 r. poz. 994 ze zm.) i art.230 ust. 1, art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 poz.869 ) oraz uchwaty Nr XXIX/242/10 Rady
Gminy Bobrowice z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Bobrowice, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Bobrowice oraz
pracownikéw Urzedu Gminy do opracowania materiatléw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej Gminy Bobrowice na 2020 rok.

§ 2. Okresla si¢ zatozenia do projektu uchwaly budzetowej Gminy Bobrowice na 2020 rok
stanowigce zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§ 3. Okresla si¢ wzory drukéw, zasady opracowania oraz zakres prac i terminy sktadania
materialow planistycznych ~ do projektu uchwaly budzetowej na 2020 rok zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wraz ze skiadanymi materiatami planistycznymi nalezy przedtozyé pisemne objasnienia
do planowanych dochodéw i wydatkéw.

§ 5. Zalozenia do niniejszego zarzadzenia mogg by¢ modyfikowane i uzupelniane w zakresie
i formie okreslonej przez Wojta Gminy Bobrowice.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 76/19
Wéjta Gminy Bobrowice
z dnia 09 wrzesnia 2019 .

Zalozenia i og6lne zasady konstrukeji projektu uchwaly budzetowej na 2020 rok.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2020 nalezy opracowad
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdlnoscei:

a) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz.869 ),
b) ustawg z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.z2018 r. poz. 1530),

¢) uchwatg Rady Gminy Bobrowice Nr XXIX/242/10 z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Bobrowce,

d) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r. poz.1053 z p6zn. zm.),

e) informacjg Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogélnej oraz o przewidywanych
wplywach z udziatéw w podatku dochodowym,

f) informacjg Wojewody Lubuskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne i zlecone
z zakresu administracji rzadowe;j,

g) innymi przepisami i stosowanymi formami przekazu, jesli majg zwigzek z projektowanymi

wielkos$ciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednié¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2020 rok:

- wzrost PKB - 3,7 %,

- dynamika cen towardw i ustug konsumpcyjnych —2,5%,

- dynamika nominalna przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 6 %,

- dynamika realna przecig¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej — 3,4 %,

- stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku - 5,1 %.



Zalozenia w zakresie planowania dochodéw budzetowych na rok 2020.

1. Podstawa planowania dochodéw budzetowych na 2020 rok jest przewidywane wykonanie
dochodéw w roku 2019. Szacowanie dochodéw powinno opieraé sic na zasadach
ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych. Dochody planuje sie w petnej szczegétowosci
klasyfikacji budzetowe;.

2. Przy ustaleniu poziomu dochodéw nalezy uwzglednié:

- prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

- przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2019,

- informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego
1 Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytutu udziatow w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

- informacje z urzgdéw skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,

- przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

- sytuacje ptatnicza najwiekszych podatnikéw Gminy,

- poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

- podjgte dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym unijnych,
z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz pomocowych,

- planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych
Si¢ przepisow.

3. Zalozony plan wptywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawg 1 przyczyne wzrostu lub zmniejszenia w stosunku
do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

4. Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastepujgcy sposob:

- dotacje celowe na zadania wiasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej - w kwotach
podanych przez Wojewodg Lubuskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

- subwencje - w wysokosciach podanych przez Ministra Finansow,

- udziaty we wplywach z podatku dochodowego dla oséb fizycznych - w kwotach podanych
przez Ministra Finansow,

- dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego - w wysoko$ciach
wynikajgcych z umoéw i porozumien,

- dochody z podatkéw i optat lokalnych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi
z komunikatow Prezesa GUS i Obwieszczen Ministra Finanséw, uwzgledniajac wskaznik

$ciggalnosci,



- dochody z majatku Gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2020 roku oraz zawartych uméw najmu i dzierzawy,

- zaliczki i refundacje ze Srodkéw Unii Europejskiej nalezy ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnosé¢ oraz wynikajgcych z uméw czasu ich

weryfikacji i po§wiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

Zalozenia w zakresie planowania wydatkow budzetowych na rok 2020.

1. Planowanie wydatkéw na rok 2020 jest oparte na przewidywanym wykonaniu budzetu
w roku 2019 z wylgczeniem wydatkéw jednorazowych badZz sporadycznych. Wydatki
budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno - prawnym wynikajagcym z art. 242 i 243
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona
w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zroéwnowazonego budzetu biezgcego,
co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ planowanych
i wykonanych dochodéw biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetows z lat ubieglych
i wolne $rodki.

2. Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow przy danych naktadach. W trakcie planowania i realizacji
budzetu obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

3. Ustala si¢ nastepujace priorytety wydatkéw budzetowych:

- zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
Gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

- zapewnienie srodkdw na wieloletnie programy, projekty i zadania ujete w aktualnym
Wykazie Przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j,

- zapewnienie Srodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne.
4. Jednostki planujgce wydatki na remonty powinny wskaza¢ zakres planowanych remontéw
z wyszczegolnieniem tych zwiazanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

5. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2019,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z jednoczesnym uwzglednieniem
dodatkowych zadan roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadni¢, uwzgledniajgc czynniki,

ktére spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku.



6. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wedtug przewidywanych kwot wynikajacych
ze stosunku pracy na dzien 30 wrzes$nia 2019 roku, biorge pod uwage skutki finansowe
planowanych zmian organizacyjnych w roku 2020.

7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowaé wedlug zawartych
i planowanych umow.

8. Wynagrodzenia nauczycieli — wysokos¢ srodkoéw na wynagrodzenia nauczycieli projektuje
sie w oparciu o zatwierdzone arkusze organizacyjne do dnia zlozenia materialow
planistycznych. Do wyliczenia specjalnego funduszu nagréd dla nauczycieli, dodatkow
i innych sktadnikéw wynagrodzenia nauczycieli, za podstawe przyjmuje sie planowane
roczne wynagrodzenie osobowe nauczycieli.

9. W planie wydatkéw na wynagrodzenia nalezy takze uwzglednié kwoty odpraw w zwigzku
z przejsciem na emeryture.

10. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia
12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery
budzetowej ( Dz. U. z 2016 roku poz. 2217 z pézn. zm.).

13. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz. U. z 2017 r. poz.1778
z pézn. zm.).

14. Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczeni Socjalnych planuje si¢ zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych ( Dz. U. z 2018 1. poz.1433
ze zm.). W odniesieniu do placowek o$wiatowych odpis na ZFSS od nauczycieli nalezy
stosowac¢ przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018
I. poz. 967 ze zm.).

15. Przy planowaniu wydatkéw na zadania inwestycyjne pierwszefAstwo maja zadania
kontynuowane oraz takie, ktére posiadaja wsparcie z zewngtrz. Nowe zadania inwestycyjne
zostang wprowadzone do projektu budzetu na 2020 rok po zatwierdzeniu przez Wéjta listy
zadan przewidzianych do realizacji.

16. W projekcie budzetu gminy tworzy sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe celowa na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw. Ponadto tworzy sie rezerwe celowg na wyplate

odpraw z tytutu przejscia na emeryturg dla pracownik6w jednostek o$wiatowych.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 76/19
Wéjta Gminy Bobrowice
z dnia 09 wrzesnia 2019 1.

Formularze, zasady opracowania, zakres prac i terminy skladania materialéw

planistycznych do projektu budzetu Gminy Bobrowice na 2020 rok .

[. Formularze, ktére maja zastosowanie przy opracowywaniu materiatéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Bobrowice na 2020 rok.
1. Tabela Nr 1- Dochody budzetu
Tabela Nr 2- Wydatki biezace
Tabela Nr 3- Wydatki majatkowe
Tabela Nr 4 —Kalkulacja wynagrodzen
Tabela Nr 5 — Plan finansowy instytucji kultury

Tabela Nr 6 — Zestawienie planowanych do sprzedazy nieruchomodci

I

Tabela Nr 7- Plan dotacji udzielanych z budzetu jednostkom nalezagcym do sektora
finanséw publicznych oraz jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych

8. Tabela Nr 8- Pozostate wnioski

II. Zasady opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Bobrowice
na 2020 r.
1. Materialy planistyczne nalezy bezwzglednie opracowaé zgodnie z zalozeniami o ktérych
mowa w niniejszym zarzadzeniu.
2. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ odrgbnie dla kazdej klasyfikacji na drukach
zalgczonych do zarzadzenia. Dopuszcza sie dotgczenie innych drukéw, ktére zdaniem
dyrektorow, kierownikéw jednostek, pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy,
sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.
3. Dochody (przychody) i wydatki (rozchody) nalezy ujmowaé w szczegélowosci
wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz.1053.)
4. W czgSciach materialow planistycznych konieczne jest przedstawienie objasnien
i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu dochodéw i wydatkéw, ze szczegdlnym

uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci



w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2019, ktére ma stanowié
wielko$¢ realna.

5. Jednostki organizacyjne realizujace zadania wilasne gminy, ktérych obowigzek
dofinansowania $rodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw
szczegblowych, ujmujg w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane
ze Srodkéw wlasnych i odrebnie wydatki finansowane z dotacji celowych. Podziatu
wydatkéw na Zrédla finansowania nalezy dokonaé przy wykorzystaniu wiedzy
o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie obowigzujacych standardow kalkulacji
tych kwot, sprawozdan lub wnioskéw zlozonych do whasciwych dysponentéw czescl
budzetu panstwa. Material planistyczny bedzie podlegat uaktualnieniu po otrzymaniu
informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z budzetu panstwa na 2020 rok.
6. Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne oraz pracownikow
na samodzielnych stanowiskach Urzgdu Gminy do przygotowania materiatéw i wzaj emnej
wspotpracy.

7. Zabraniam projektowania wydatkéw bez podstawy wskazujacej na ich przyszie
wydatkowanie, a takze zawyzania kwot projektowanych wydatkéw. Zasada realnego

ujmowania w materiatach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie obowigzuj aca.

IIl. Zakres prac, terminy oraz miejsce sktadania materialtéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Bobrowice na 2020 rok, a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne
za ich opracowanie, weryfikacje i zaopiniowanie.
1. Poszezegblne samodzielne stanowiska Urzedu Gminy opracowuja zataczniki w zakresie
wydatkéw majgtkowych oraz remontéw (wraz z czgécia opisowa). Materiaty planistyczne

sktadaja w sekretariacie w terminie do 30 wrzesnia 2019 roku.

2. Jednostki o$wiatowe oraz GOPS opracowujg materiaty planistyczne, sktadajg
je do sekretariatu w terminie do 30 wrzesnia 2019 r. w celu weryfikacji tych materialow.
Do 15 pazdziernika przesly plany w programie PUMA na skrzynke:
skarbnik@bobrowice.pl

3. Instytucja kultury opracowuje materialy planistyczne i sklada w sekretariacie

w terminie do 30 wrzesnia 2019 roku.

4. Radni, Rady Soleckie przedstawiaja wnioski z planami finansowymi wydatkéw
w sekretariacie Urzgdu Gminy w terminie do 30 wrzesnia 2019 r. Zatwierdzone wnioski

pracownicy przekazujg do 15 pazdziernika 2018 roku.



Dane planistyczne do projektu budzetu na 2020 rok - PLAN DOCHODOW

Tabela Nr 1

do Zarzadzenia Nr 76/19
Woéjta Gminy Bobrowice
z dnia 09.09.2019 .

Przewidywane
Lp. Dzial | Rozdz. § Wyszczegolnienie wykonanie Plan 2020 r. | Wskaznik %
2019r.
1 2 3 4 5 6 7 8
Data:

Osoba sporzadzajaca:

Zatwierdzit:



Dane planistyczne do projektu budzetu na 2020 rok - PLAN WYDATKOW

Tabela Nr 2

do Zarzadzenia Nr 76/19
Woéjta Gminy Bobrowice
z dnia 09.09.2019 r.

i S Przewidywane inees
Lp. Dzial Rozdz. § Wyszczegolnienie Wykonanie2019r: Plan 2020 r. | Wskaznik %
1 2 3 4 5 6 7 8
Data:
Osoba sporzadzajaca: Zatwierdzit:



Dane planistyczne do projektu budzetu na 2020 rok - PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH

Tabela Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 76/19

Wdjta Gminy Bobrowice

z dnia 09.09.2019 r.

Plan na 2020 r.

: i 6kres Naklady
Lp. | Dzial Rozdz. Wyszczegolnienie e Eaczne naklady | poniesione W tym: Uwagi
R
dotychczas o Srodki wlasne Srodki zewnetrzne
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12
Data:
Zatwierdzil:

Osoba sporzadzajaca:




Tabela Nr 4

do Zarzadzenia Nr 76/19
Woéjta Gminy Bobrowice
z dnia 09.09.2019 r.

Dane planistyczne do projektu budzetu na 2020 rok - WYNAGRODZENIA

Lp. Dzial Rozdz. § Wyszczegolnienie W}If)l::z::il:;v(? ln 9er- Plan-2020 r. WSl:szk
1 2 3 4 5 6 7 8

1. 4010 |Wynagrodzenie zasadnicze

2. Dodatki funkcyjne/specjalne

3. Dodatki stazowe

4. Inne sktadniki

5. Wyplaty jednorazowe: 0,00 0,00
odprawy emerytalno-rentowe
nagrody jubileuszowe

6. Fundusz nagrod
Razem §4010 0,00 0,00

7. 4040 [Dodatkowe wynagrodzenie roczne

8. 4110 |Skfadki na ubezpieczenie spoleczne

9. 4120  |Sktadki na Fundusz Pracy i FGSP

10. 4170  |Umowy zlecenia i umowy o dzieto

Data:

Osoba sporzgdzajaca: Zatwierdzit:



Tabela Nr 5
do Zarzadzenia Nr 76/19

Wojta Gminy Bobrowice

z dnia 09.09.2019 r.

PROJEKT BUDZETU GMINY BOBROWICE NA ROK 2020

»PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY”

Przewidywanie
Poz. Wyszczegolnienie wykonanie w |Plan na 2020 r.
2019 roku

1 Przychody 0,00 0,00

1.1 Dotacje z budzetu

1.2 Przychody ze sprzedazy ustug wiasnych

2 Koszty ogélem 0,00 0,00
2.1 w tym wynagrodzenia ogdtem 0,00 0,00
2.1.1 Osobowe
2:12 Nagroda 5%
2.2 Skladki na ubezpieczenia spoleczne i FP
2.3 Materiaty: 0,00 0,00




2.4 Ustugi 0,00 0,00
2.5 |Podatki i oplaty 0,00 0,00
2.6 |inne wigksze kwotowo wydatki: 0,00 0,00
3 Wynik finansowy (poz.1 - poz.2) 0,00 0,00
: Srednioroczna liczba zatrudnionych (w
4 przeliczeniu na pelne etaty)

Data:

Osoba sporzadzajgca: Zatwierdzit:




Tabela Nr 6

do Zarzadzenia Nr 76/19
Woéjta Gminy Bobrowice
z dnia 09.09.2019.

Dane planistyczne do projektu budzetu na 2020 rok -ZESTAWIENIE PLANOWANYCH DO SPRZEDAZY NIERUCHOMOSCI
w 2020 roku

Lp.

Nr ewid. Dzialki/
nieruchomosci

3 % 2
Powierzchnia w m

Orientacyjna
wartos¢ w zl /netto/

Uwagi

Data:

Osoba sporzadzajaca:

Zatwierdzit:




Tabela Nr 7

do Zarzadzenia Nr 76/19
Woéjta Gminy Bobrowice
z dnia 09.09.2019 r.

PLAN DOTACJI UDZIELANYCH Z BUDZETU JEDNOSTKOM NALEZACYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH ORAZ
JEDNOSTKOM NIEZALICZANYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH W 2020 ROKU

A KWOTA DOTACJI

DZIAL § TRESC PODMIOTOW (PRZEDMIOTOW RAZEM

L CELOWEJ
EJ EJ
JEDNOSTKI SEKTORA | NAZWA JEDNOSTKI
RAZEM % 5 3 £
JEDNOSTKI NIEZALICZANE NAZWA ZADANIA
RAZEM g s = -
OGOLEM = = = =
Data:
Zatwierdzit:

Osoba sporzadzajgca:




TabelaNr 8
do Zarzadzenia Nr 76/19
Waéjta Gminy Bobrowice
zdnia 09.09.2019r.
WNIOSEK BUDZETOWY DO PROJEKTU BUDZETU NA 2020r.
Termin przedtozenia do 30 wrzesnia 2019 .

(miejscowos¢ i data)

(imie i nazwisko/nazwa jednostki
sktadajacego wniosek)

Wéjt Gminy Bobrowice
66-627 Bobrowice 131

W zwigzku z trwajgca procedurg przygotowania projektu budzetu na 2020 rok wnosze o uwzglednienie w budzecie
nastepujacego przedsigwziecia:

1. Rodzaj przedsigwzigcia ( wpisa¢ nazwy poszczegdlnych przedsigwzie¢/zadan — czego dotycza)

Podpis wnioskodawcy



