ZARZADZENIE NR 19/19
WOJTA GMINY BOBROWICE

z dnia 1 marca 2019 r.

w sprawie planu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalania
maksymalnej kwoty dofinansowania oplat za ksztalcenie nauczycieli zatrudnionych
w szkolach i przedszkolach prowadzonych przez Gmin¢ Bobrowice w roku 2019

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r., poz. 994, z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 70a ust. 1, 1a,
2, 2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.
967 i 2245) oraz na podstawie § 7 i § 8 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 18 stycznia 2019 r. w sprawie dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli
(Dz. U. poz. 136) po zasiegnigciu opinii zwigzkéw zawodowych zrzeszajacych nauczycieli
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) szkole - nalezy przez to rozumieé¢ przedszkole lub szkole prowadzone przez Gmine
Bobrowice;

2) dyrektorze szkoty — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora szkoty lub przedszkola;

3) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez wychowawce i innego pracownika
pedagogicznego zatrudnionego w jednostce, o ktdrej mowa w punkcie 1;

4) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Bobrowice.

§ 2. W budzecie Gminy Bobrowice na 2019 r. wyodrebnia sie srodki na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokosci 0,8% planowanych rocznych srodkéw
przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli, o ktérych mowa w art. 70a ust. 1
ustawy Karta Nauczyciela.

§ 3. 1. Srodki finansowe, o ktérych mowa w § 2 dzieli sie pomiedzy szkoly
proporcjonalnie do liczby pelnozatrudnionych nauczycieli.
2. Dysponentem srodkéw wymienionych w ust. 1 jest dyrektor szkoty.

§ 4. 1. Srodki, o ktérych mowa w § 2 przeznacza si¢ na organizacje réznych form
doskonalenia nauczycieli ujetych w wieloletnim planie doskonalenia zawodowego
nauczycieli szkoty, opracowanym przez dyrektora szkoty.

2. O dofinansowanie mogg si¢ ubiega¢ nauczyciele skierowani na dana forme ksztatcenia
przez dyrektora szkoty.

§ 5. 1. W roku 2019 ustala si¢ maksymalne kwoty dofinansowania na:

1) studia magisterskie, studia magisterskie uzupelniajagce studia podyplomowe, kursy
kwalifikacyjne nadajace uprawnienia i kwalifikacje z zakresu i w specjalnosciach
wynikajgcych z potrzeb szkoty oraz wynikajacych z priorytetéw krajowej i lokalnej polityki
edukacyjnej — w wysokosci do 50% catosci kosztow, ale nie wiecej niz 2.000zt (stownie: dwa
tysigce zlotych) dla jednego nauczyciela;



2) indywidualne kursy doskonalace, seminaria, warsztaty metodyczne lub inne formy
doskonalenia zawodowego wynikajgce z priorytetéw doskonalenia na rok 2018 lub innych
faktycznych potrzeb szkotly, na ktore nauczyciel otrzymat skierowanie od dyrektora szkoty —
w wysokosci 100% kosztow;

3) zespotowe szkolenia rady pedagogicznej (w tym przygotowanie materialdw szkoleniowych
i informacyjnych) - w wysokosci 100% kosztow.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.1-3 mozna réwniez przeznaczaé na czesciowe
refundowanie kosztow przejazddw, zakwaterowania 1 wyzywienia na zasadach
obowigzujgcych przy podrézach stuzbowych na terenie kraju, o ile nauka odbywa si¢ w innej
miejscowosci niz miejsce pracy i miejsce zamieszkania, nauczycielom skierowanym na dang
forme doskonalenia zawodowego, pod warunkiem zabezpieczenia w pierwszej kolejnosci
$rodkéw na formy dofinansowania okreslone w pkt. 1, 21 3.

§ 6. 1. Z wnioskiem o dofinansowanie indywidualnych form doskonalenia zawodowego
moga wystepowac nauczyciele, ktorzy:

1) s zatrudnieni w szkotach w wymiarze co najmniej %% etatu,

2) podnoszg swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi
placowki,

3) muszg uzupetnié¢ kwalifikacje, ktore sg niezbt;dne do zajmowania stanowiska, na ktérym
nauczyciel jest zatrudniony lub uzyskujg uprawnienia do nauczania dodatkowego przedmiotu
zgodnie z potrzebami szkoty,

4) nie korzystaja z innych zrodet finansowania.

2. Whnioski o dofinansowanie zgodne z zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia, nauczyciele
sktadajg w terminie do dnia 20 pazdziernika roku poprzedzajacego nowy rok budzetowy, na
ktéry przyznawane jest dofinansowanie, do dyrektora szkoty, w ktérej sg zatrudnieni.

3. Wnioski o wyrazenie zgody na doskonalenie wlasne w ramach posiadanych $rodkow
budzetowych dyrektorzy szkot sktadajg zgodnie z zalgceznikiem 2 do wojta gminy przez caty
rok.

4. Dofinansowanie nie przystuguje nauczycielowi lub dyrektorowi szkoty w przypadku
powtarzania semestru lub korzystania z urlopu dziekanskiego, a takze w przypadku
rozwigzania umowy o prace.

5. Decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje dyrektor szkoty, a w stosunku do
dyrektora szkoly wojt gminy.

6. Srodki finansowe beda przekazywane nauczycielom lub dyrektorom, ktorzy otrzymali
dofinansowanie, na wskazany we wniosku wymienionym w § 6 ust. 2 i 3 rachunek bankowy,
po przedtozeniu:



1) oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem kopii dokumentu, na podstawie
ktérego mozna jednoznacznie stwierdzi¢ ukonczenie danego etapu ksztalcenia lub
o ukonczonej innej formie doskonalenia zawodowego;

2) oryginalnego dowodu optaty poniesionej z tego tytutu. W przypadku uiszczenia
Jednorazowej oplaty za calo$¢ danej formy doskonalenia zawodowego- zaswiadczenie
o koszcie poszczegdlnych semestrow roku akademickiego, za ktéry nauczyciel ubiega sie
o dofinansowanie.

7. W przypadku niepodjgcia lub przerwania przez nauczyciela lub dyrektora szkoly z jego
winy dofinansowanej formy doskonalenia, kwota dofinansowania podlega zwrotowi do
budzetu szkoly — z przeznaczeniem na organizacj¢ dodatkowych form doskonalenia.

8. Na wysokos¢ dofinansowania nie ma wplywu sytuacja materialna i zyciowa
nauczyciela.

§7. 1. Dyrektorzy szkot do 30 listopada kazdego roku budzetowego skiadajg organowi
prowadzacemu wnioski o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego na kolejny rok
budzetowy, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do zarzadzenia, sporzgdzone z uwzglednieniem
wieloletnich planéw doskonalenia.

2. Organ prowadzacy ustala na kazdy rok budzetowy plan dofinansowania doskonalenia
zawodowego nauczycieli z uwzglednieniem wnioskow, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Dyrektorzy szkét w terminie do 31 marca kazdego roku skfadajg organowi
sprawozdanie ze sposobu wykorzystania w poprzednim roku budzetowym srodkéw, o ktorych
mowa w § 2 zarzadzenia (zalgcznik nr 4).

§8. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw szkét do zapoznania nauczycieli z trescig niniejszego
zarzadzenia.

§9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. obstugi petenta, o$wiaty
1 archiwum,

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 stycznia 2019 r.

W3 2
Wojcielh $4ehags



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 19/19
Wéjta Gminy Bobrowice
z dnia 1 marca 2019 .

Bobrowice, dnia .........cccceevieviiiiiniiiiiciiieninn
IMIE I NAZWISKO NAUCZY CIELAL......cotieiiiiriinieniiesitestestesesstesiesssessessessessssssssssessesssssssessessssesssssesssessssssenns
NAUCZANY PRZEDMIOT GLOWNY ...ovmmirreeeeeieseeeeereeereeeenn, TYGODNIOWY WYMIAR GODZIN......
NAUCZANY PRZEDMIOT DODATKOWY ...cccovvirieirreiieceirreninnens TYGODNIOWY WYMIAR GODZIN......
WNIOSEK NAUCZYCIELA

O DOFINANSOWANIE DOSKONALENIA ZAWODOWEGO
Na podstawie §6 ust. 2 Zarzadzenia Nr 19/19 Wojta Gminy Bobrowice z dnia 1 marca 2019 r.
w sprawie planu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalania maksymalnej
kwoty dofinansowania oplat za ksztalcenie nauczycieli zatrudnionych w szkolach i przedszkolach

prowadzonych przez Gming Bobrowice w roku 2019 sktadam wniosek z prosba o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego.

1. Informacje o formie doskonalenia:

1) Nazwa, adres uczelni, zaktadu ksztalcenia nauczycieli/organizatora doskonalenia:

3) Czas trwania ksztalcenia, liczba SEMESIIOW: ........c.eviiriiiiiniiiiiieiecee e et
4) Rodzaj studiow - zawodowe, magisterskie, podyplomowe, doktoranckie*

lub rodzaj kursu kwalifikacyjnego (nazwa)

5) Data udzialu w wybranej formie doskonalenia zawodowego nauczyciela

6) Koszt udziatu w ksztatceniu/doskonaleniu:

Koszt ksztatcenia/doskonalenia Koszty przejazdow Razem
(delegacje)

2. Uzasadnienie wyboru formy i kierunku ksztalcenia:

....................................................................................................................................................................



3. Nazwa banku i numer konta, na ktére nalezy przela¢ kwote¢ dofinansowania:

Uwaga!
Do wniosku nalezy dolgczyé zaswiadczenie z uczelni o ukonczeniu danego etapu ksztalcenia Iub

ukonczonej innej formie doskonalenia oraz oryginalny dowdd zaplaty za dang forme ksztalcenia.

Wiasnor¢cznym podpisem stwierdzam prawdziwos¢ danych zawartych w 1-4 cze$ci wniosku.

(miejscowosc) (podpis)

S. Decyzja dyrektora

Potwierdzam, ze wybrana forma doskonalenia jest zgodna/ niezgodna” z zarzadzeniem
Nr 19/19 Wéjta Gminy Bobrowice z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie planu dofinansowania
doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalania maksymalnej kwoty dofinansowania
oplat za ksztalcenie nauczycieli zatrudnionych w szkolach i przedszkolach prowadzonych
przez Gming Bobrowice w roku 2019 oraz przyjetym w szkole wieloletnim planem
doskonalenia zawodowego. W zwigzku z powyzszym  przyznaje¢/ nie przyznaje’

dofinansowanie/a W wWysoKosci.................oven. zt
(STownie:.....ooininiii e, zlotych).
(data) (piecze¢ i podpis dyrektora szkoly)

* - odpowiednie podkresli¢



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 19/19
Wéjta Gminy Bobrowice
z dnia 1 marca 2019 r.

IMIE I NAZWISKO

MIEJSCE ZATRUDNIENIA ..ottt ettt ettt sbe st st a ettt b bbb et e b s bt eenesasmten s e suaenanens

WNIOSEK DYREKTORA
O DOFINANSOWANIE DOSKONALENIA ZAWODOWEGO DYREKTORA
Na podstawie § 6 ust. 3 Zarzadzenia Nr 19/19 W¢jta Gminy Bobrowice z dnia 1 marca 2019 r.
w sprawie planu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalania maksymalnej
kwoty dofinansowania oplat za ksztalcenie nauczycieli zatrudnionych w szkolach i przedszkolach
prowadzonych przez Gming Bobrowice w roku 2019 sktadam wniosek z prosba o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego.

1. Informacje o formie doskonalenia:

1) Nazwa, adres uczelni, zaktadu ksztalcenia nauczycieli/organizatora doskonalenia:

3) Czas trwania ksztatcenia, liczba SEMESIIOW: ........ccivuiriiiriiriiiiiiic e
4) Rodzaj studiow - zawodowe, magisterskie, podyplomowe, doktoranckie*
lub rodzaj kursu kwalifikacyjnego (nazwa)

5) Data udziatu w wybranej formie doskonalenia zawodowego nauczyciela

6) Koszt udzialu w ksztatceniu/doskonaleniu:

Koszt ksztatcenia/doskonalenia Koszty przejazdow Razem
(delegacje)

2. Uzasadnienie wyboru formy doskonalenia:



3. Nazwa banku i numer konta, na ktére nalezy przela¢ kwote dofinansowania:

...........................................................................................................................

Uwaga!
Do wniosku nalezy dolqczy¢ zaswiadczenie z uczelni o ukorczeniu danego etapu ksztalcenia lub
ukoniczonej innej formie doskonalenia oraz oryginalny dowdd zaptaty za dang forme ksztalcenia.

Wiasnor¢cznym podpisem stwierdzam prawdziwos¢ danych zawartych w 1-4 czeSci wniosku.

(miejscowosc) (podpis)

5. Analiza formalna wniosku:

Whiosek spelnia wymogi formalne zgodne z TAK/NIE’
zarzgdzeniem nr ..../18
Forma doskonalenia jest zgodna z potrzebami TAK/NIE’

w zakresie doskonalenia zawodowego
nauczycieli szkoty (placowki)

Proponowana kwota dofinansowania | ..., zt

(data) (podpis pracownika)

6. Decyzja Wojta Gminy Bobrowice:

Po rozpatrzeniu Pani/a wniosku, ktéry wptyngl do Urzgdu Gminy Bobrowice
w dniu.......ooeeen , zgodnie z § 6 ust 5 zarzadzenia Nr 19/19 Wojta Gminy Bobrowice
z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie planu dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli oraz ustalania maksymalnej kwoty dofinansowania oplat za ksztatcenie
nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gming Bobrowice

w roku 2019 przyznaje/ nie przyznaje” dofinansowanie/a w wysoko$ci .............c..v...... zt
(STOWIIE: . e e ztotych)
(data) (pieczg€ i podpis Wéjta Gminy Bobrowice)

* - odpowiednie podkresli¢




Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 19/19
Wéjta Gminy Bobrowice
z dnia 1 marca 2019 r.

WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE DOSKONALENIA ZAWODOWEGO
w roku 2020
Pieczatka jednostki Adresat
WOJT GMINY BOBROWICE
INDYWIDUALNE FORMY KSZTALCENIA NAUCZYCIELI
Lp. | Formy ksztalcenia nauczycieli Kierunek/Specjalno$é Ilosé Przewidywany
nauczycieli | roczny koszt
Studia podyplomowe nadajace nowe
L | kwalifikacje
Studia magisterskie
2. uzupelniajace
Kursy kwalifikacyjne nadajace
3. uprawnienia do nauczania drugiego
przedmiotu
Koszty przejazdéw oraz
4. | zakwaterowana i wyzywienia
nauczycieli
Razem: z




PLANOWANE SZKOLENIA WYNIKAJACE Z POTRZEB W ZAKRESIE DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

SZKOLY (PLACOWKI)
Lp. Rodzaj szkolenia Liczba uczestniczacych Przewidywany koszt
nauczycieli szkolenia

Razem z}

MAKSYMALNA KWOTA DOFINANSOWANIA OPLAT za ksztalcenia pobierane przez szkoly wyzsze
i zaklady ksztatcenia nauczycieli w 2020 r. proponowana przez wnioskujacg jednostke

do.......... % ,,czesnego” pobieranego przez uczelni¢ za jeden semestr, nie wigcej, jak................. zi
(okresli¢ proponowang gorng kwote dofinansowania dla nauczyciela za jeden semestr)

SPECJALNOSC I FORMY KSZTALCENIA, NA KTORE DOFINANSOWANIE MA BYC PRZYZNAWANE
W 2020 .
Propozycje wnioskujacej jednostki

(pieczgtka i podpis dyrektora)




SPRAWOZDANIE

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 19/19
Woéjta Gminy Bobrowice
z dnia 1 marca 2019 r.

Ze sposobu wykorzystania srodkow przyznanych na dofinansowanie doskonalenia

zawodowego nauczycieli za rok 2018

Pieczatka jednostki sprawozdawczej Adresat

WOJT GMINY BOBROWICE

1. Kwota przyznanych srodkow na dofinansowanie doskonalenia
zawodowego nauczycieli

Kwota zt

2. Kwota wykorzystanych srodkdw finansowych

3. Wykorzystanie srodkdw finansowych - %

Formy doksztalcania i doskonalenia zawodowego, na ktore wydatkowano $rodki z rubryki 2

4. Organizacja doradztwa metodycznego nauczycieli, w tym koszty
obnizenia wymiaru godzin zaje¢, dodatkowych uméw o prace, dodatkow
funkeyjnych oraz podrézy stuzbowych doradcéw metodycznych

5. Organizacja szkolen, seminariéw oraz konferencji szkoleniowych dla
nauczycieli
w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze

6. Przygotowanie materialow szkoleniowych i informacyjnych

7. Organizacja warsztatow metodycznych i przedmiotowych oraz innych
form doskonalenia zawodowego wynikajacych z potrzeb edukacyjnych
placowki

8. Organizacja doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty

9. Szkolenie rady pedagogiczne;j

10. Optaty za ksztalcenie pobierane przez szkoty wyzsze i zaklady
ksztatcenia nauczycieli

11. Opflaty za kursy kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria oraz inne

formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli skierowanych przez
dyrektora szkoly

12. Koszty przejazdow oraz zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli,
ktérzy na podstawie skierowania udzielonego przez dyrektora uczestnicza
w roznych formach doskonalenia zawodowego, a w szczegolnoscei
uzupetniaja lub podnoszg kwalifikacje

13. Liczba nauczycieli, ktérym dofinansowano
a) studia licencjackie
b) studia magisterskie
c) studia podyplomowe
d) kursy kwalifikacyjne i doskonalgce

14. Liczba nauczycieli korzystajacych z dofinansowania innych form
szkolenia, niz okreslone w rubryce 13

10



CZESC OPISOWA

Ocena przydatnosci form doskonalenia zawodowego w pracy nauczycieli :

Szkofa posiada wieloletni plan doskonalenia zawodowego nauczycieli na lata ..............

Plan uaktualniono 0O TAK data................. O NIE

Ocena zgodnosci podnoszenia kwalifikacji zawodowych i doskonalenia zawodowego nauczycieli
szkoty z wieloletnim planem doskonalenia zawodowego:

(pieczqtka i podpis dyrektora)
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