Zarzadzenie nr .\2..)/17
Wéjta Gminy Bobrowice
z dnia . (/... wrzesnia 2017r.

w sprawie powotania skladu oraz nadania regulaminu pracy Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego pn. Budowa osrodka
rekreacyjno-kulturalnego w Dychowie .

Na podstawie art.19 ust. 2 i art. 20 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r - Prawo zamdéwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2015, poz.2164 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego, w sktadzie:

1. Ewa Korzeniowska — Przewodniczaca Komisji Przetargowej

2. Katarzyna Nuckowska — Cztonek Komisji Przetargowej

3. Adam Prystarz — Cztonek Komisji Przetargowe;j

§ 2. Komisj¢ powoluje si¢ do czasu podpisania umowy z wykonawca na realizacje
okre$lonego w § 1 przedmiotu zamoéwienia lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na podstawie art.93 ust.1 ustawy — Prawo zamdéwien publicznych.

§ 3. Nadaje sie regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Kierowanie pracami Komisji Przetargowej powierza si¢ Przewodniczacej Komisji
Przetargowe;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr&=./17
Wojta Gminy Bobrowice

z dnia (/.. wrze$nia 2017r

Regulamin Pracy

Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego pn. Budowa osrodka rekreacyjno-kulturalnego w Dychowie.

§ 1. 1. Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia W¢jta Gminy.
2. Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania.
3. Komisjg kieruje i organizuje jej pracg¢ Przewodniczaca Komisji, a w przypadku jej

czasowej nieobecnosci wyznaczona osoba.

§ 2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1. Niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert odebranie o§wiadczen od czlonkow
komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust.1
Ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz poinformowanie Wojta Gminy o
zaistnieniu okolicznosci dotyczacych wytaczenia 0séb z czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamo6wienia publicznego.

2. Wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

3. Podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

4. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

5. Informowanie Wdjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§ 3. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczegdlnosci:
1. Doktadne zapoznanie si¢ z przedmiotem postgpowania.
2. Dokonanie publicznego otwarcia ofert .
3. Przygotowanie wezwan do zlozenia, uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw
dotyczacych potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

Dokonywanie na podstawie art.87 ust.2 poprawy omylek w ofertach.



4. Ocena spelniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wojta
o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych w ustawie o zamdéwieniach
publicznych.

5. Wnhnioskowanie do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa o
zamoéwieniach publicznych.

6. Badanie i ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wraz z

" uzasadnieniem. '

7. Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapienie do
Wojta z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

8. Przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotlan oraz przygotowanie projektu

odpowiedzi na odwotanie.

§ 4.1. W przypadku choroby cztonka komisji lub innych okolicznosci uniemozliwiajacych
- mu czynny udziat w pracach komisji gwarantujagcy ukonczenie prac w terminie

zwigzania ofertg, a w szczegdlnosci po otwarciu ofert, Komisja wnioskuje do Wojta o
uzupelnienie jej sktadu.

2. Jezeli okoliczno$ci okreslone w punkcie 1 zaistniejg w fazie badania i oceny ofert,
Komisja Przetargowa powtérzy czynnosci badania i oceny ofert w nowym sktadzie.

3. Dla waznosci decyzji podjetej przez komisje konieczna jest obecno$¢ na posiedzeniu co
najmniej potowy liczby jej cztonkow.

4. Czlonek komisji nie zgadzajac si¢ z rozstrzygnigciami przyjetymi przez komisj¢ sklada

pisemne uzasadnienie swojego stanowiska przewodniczacemu komisji.

§ 5. Komisja pracuje w dwoch sesjach:
1. sesja jawna przetargu — prowadzona jest w obecno$ci wykonawcow i innych
zainteresowanych osob,
2. sesja niejawna przetargu — prowadzona jest w obecnosci czlonkdéw komisji oraz

przy obecnosci biegltych.

§ 6. Praca Komisji Przetargowej w sesji jawne;j:
1. Podczas publicznego otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona

przez niego osoba zapoznaje zebranych z przedmiotem przetargu, podaje kwote jaka



zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz zarzadza
otwarcie ofert wedlug kolejnosci ich wpltywu. Przed otwarciem kazdej oferty
sprawdza jej nienaruszalno$¢, okazuje obecnym na sali stan techniczny oferty oraz
odczytuje date i godzing jej wplywu.

2. Komisja Przetargowa po otwarciu oferty podaje nazwe (firme) oraz adres
wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zaméwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéw platnosci
zawartych w ofercie oraz odnotowuje te informacje w protokole postgpowania.

3. W przypadku, gdy Komisja Przetargowa stwierdzi, ze zlozona oferta nie
spelnia warunkéw przetargu pod wzgledem terminowosci jej zlozenia lub
weczesniejszego wycofania z przetargu przez samego wykonawce, wowczas taka oferta
nie moze by¢ otwierana i po otwarciu pierwszej koperty zostaje niezwlocznie
zwrocona wykonawcy w stanie nienaruszonym, za pokwitowaniem.

4. Komisja informuje zebranych o zakonczeniu pracy w sesji jawne;.

§ 7. Praca Komisji Przetargowej w sesji niejawnej:

1.

Niejawna cze$¢ pracy w Komisji Przetargowej polega na badaniu i ocenie ztozonych
ofert pod wzgledem ich waznosci, spelniania istotnych warunkéw wymaganych od
wykonawcow, kryteriow i zasad okreslonych w  ustawie — Prawo zamowien
publicznych i specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Komisja Przetargowa w imieniu Zamawiajacego w przypadku przewidzianych w
ustawie dokonuje poprawek w ztozonych ofertach.

Komisja Przetargowa w przypadku koniecznosci ustalenia czy dana oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny stosuje w szczegdlnosci art.90 ustawy, przygotowuje projekt
pisma i po akceptacji Wojta Gminy zwraca si¢ do wykonawcéw z zadaniem
udzielenia wyjasnien w tym zakresie.

Komisja Przetargowa moze wnioskowa¢ do Wojta Gminy o powolanie bieglych
(rzeczoznawcow), ktorzy zobowigzani sg przedstawi¢ swoje opinie na pismie.

W trakcie prowadzonego postepowania Komisja Przetargowa przedstawia Wojtowi
Gminy do akceptacji projekty wszystkich pism kierowanych do wykonawcow.
Komisja Przetargowa dokonuje oceny ofert i przedstawia do zatwierdzenia Wojtowi

Gminy propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.



7. Kazdy czlonek Komisji zobowigzany jest do przestrzegania przepisow Ustawy w
zakresie dokonywania wyboru oferty zgodnie z zasadami i kryteriami okreslonymi w
Ustawie oraz specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia.

8. Praca calej Komisji Przetargowej jest objeta tajemnica wynikajacg z ustawy o
zaméwieniach publicznych, a w szczegélnosci czynnosci zwigzane z przebiegiem
badania, oceny i pordwnywania tresci zlozonych ofert, z wyjatkiem informacji

zamieszczonych w protokole postepowania.

§ 8.1. Komisja Przetargowa udostgpnia dokumentacje przetargowa po wczesniejszym
uzgodnieniu miejsca i terminu na zasadach okreslonych w art.96 ust.3 ustawy.

2. Dokumentacja moze by¢ udostepniana tylko w obecnosci co najmniej jednego cztonka

Komisji i jednego pracownika Zamawiajacego. Fakt udostepnienia dokumentacji

powinien by¢ odnotowany pisemnie.

§ 9. Komisj¢ Przetargowa obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r - Prawo
zamoOwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy oraz postanowienia niniejszego

regulaminu.



